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1. Generelt om prgver og eksamen

Det er vigtigt, at du leeser reglerne i dette haefte i god tid inden din f@rste eksamensdag. Der er klare regler for,
hvad man ma og ikke ma i en prgvesituation. En overtreedelse af reglerne kan medfgre, at du bortvises eller
mister en prgve, og at du derfor ikke kan rykke op pa naeste klassetrin eller ikke bliver student i dette skolear.

Reglementet er udarbejdet efter den geeldende eksamensbekendtggrelse fra ministeriet. Du kan finde yderli-
gere information pa:

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=179722 https://www.retsinforma-
tion.dk/Forms/R0710.aspx?id=194856.

Bemaerk, at skolens studie- og ordensregler ogsa er geeldende i eksamensperioden.

1.1 Indstilling til eksamen
Indstilling til eksamen sker Igbende i hele skolearet. Skolen traeffer denne afggrelse pa baggrund af drgftelser

med faglaererne. Indstilling til eksamen forudseetter, at du har veaeret studieaktiv, dvs. har deltaget i undervis-
ningen, samt afleveret skriftligt arbejde og faet det godkendt af laererne i et omfang, som skolen finder tilstraek-
keligt. | fald du ikke hgrer andet, vil du automatisk blive tilmeldt eksamen.

Hvis du ikke bliver indstillet til eksamen, far du besked senest 4 uger fgr fgrste eksamensudtraek. Fristen pa 4
uger gaelder ikke opgaver/rapporter etc., der danner grundlag for eksamen. Det er altsa et krav, at du har afle-
veret alle opgaver/rapporter etc., som danner grundlag for eksamen, samt at dit fraveer ikke er stigende.

Hvis du har udarbejdet en opgave/projekt som en del af en gruppe, har | alle et feelles ansvar for opfyldelsen af
de formelle krav. Som udgangspunkt betyder dette, at ingen af gruppens medlemmer kan aflaegge prgven, hvis
kravene ikke er opfyldt.

Ved for hgjt fraveaer eller manglende afleveringer, kan der komme sanktioner i form af indstilling til eksamen i
ekstra fag. Skolens ledelse kan ligeledes naegte at indstille dig til eksamen det pagaeldende skolear ved gentagne
overtraedelser af skolens studie- og ordensreglement. Manglende indstilling til eksamen vil medfgre manglende
oprykning til naeste klassetrin/afslutning af din uddannelse.

1.2 Offentligg@relse af eksamensudtraek
Mundtlige og skriftlige eksamener afholdes i maj og juni efter 1.g, 2.g og 3.g. Desuden afholdes der

sygeeksamen i august det efterfglgende skolear. | 1.g er der eksamen i fagene Almen sprogforstaelse (AP) og
Naturvidenskabeligt grundforlgb (NV), nar grundforlgbet afsluttes. Termins- og arsprgver afholdes hen over
skolearet ligesom der skrives store opgaver (DHO, SRO og SRP) i Igbet af aret. Pa HF er der eksamen hvert halve
ar, sa der fx er eksamen i det kreative fag eller idraet i januar i 1.HF og eksamen i KS i december og januar i
2.HF. Derudover er der eksamen hver sommer i maj/juni.

Terminsprgver, SSO i 2.HF samt SRP i 3g afvikles i foraret.

Alle elever far besked om eksamenstidspunkter og eksamensfag i Lectio, sa snart skolen ma offentligggre det.
Pa lectio vil du ogsa kunne finde og laese retningslinjerne for skriftlig og mundtlige eksamener.

Skolen forbeholder sig retten til at eendre i prgver indtil 48 timer fgr de finder sted, det kan veere lokalesendring
eller det preecise tidspunkt. Du skal derfor holde ngje gje med Lectio, idet sendringerne Igbende vil blive ud-
meldt her. Det er dit eget ansvar at kende tidspunkt og lokale for prgven, sa du mgder rettidigt. Sker sendrin-
gerne med kortere varsel, vil du fa personlig besked.
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1.3 Ro ved prgver
Skolen sikrer dig bedst mulige forhold under prgver, sa du kan koncentrere dig og yde det optimale — og du skal

selv udvise hensyn til dine kammerater. Det betyder, at du skal veere stille, nar du feerdes pa gangene, mens
andre er til prgve, ligesom du skal efterleve henstillinger fra leerere, vagter m.fl.

1.4 Sygdom pa prgvedagen

Hvis du er syg, skal du ringe til skolen (58 55 59 59) inden prgvens start og meddele, at du er syg. Husk at oplyse,
hvilken prgve det drejer sig om. Du skal derefter ops@ge din laege og fa en laegeerklaering. Hvis du ikke sgrger
for at fa en laegeerkleering, kan du ikke komme til sygeprgve. Du skal selv betale leegeerkleeringen.

Safremt du har en laegeerkleering, vil skolen arrangere en sygeprgve for dig. Ved skriftlige prgver er der faste

terminer for sygeprgver. De afholdes typisk i august maned. Ved mundtlige prgver vil skolen planlaegge en
prgve sa hurtigt som muligt.

Hvis du bliver utilpas under den skriftlige prgve eller i forberedelsestiden til den mundtlige prgve, skal du hen-
vende dig til vagten. Hvis der ikke er en vagt, ma du kontakte administrationen eller skolens ledelse.

Safremt din eksaminator eller censor bliver syg, udpeges en erstatning. Prgven afholdes sa vidt muligt samme
dag, evt. med forsinkelse.

1.5 Snyd
Du ma ikke henvende dig til andre end vagterne, mens prgven er i gang. Hverken andre til prgven eller nogen

udenfor, det betragtes som snyd. Derfor ma du heller ikke have en mobiltelefon med til prgven — hverken ved
skriftlig eller mundtlig pr@gve. Hvis du har mobiltelefonen med, skal du slukke den og dernzest fglge vagtens
anvisninger, fgr du gar ind til prgven. Hvis du far uretmaessig hjaelp eller benytter ikke tilladte hjaelpemidler, sa
er det snyd. Det er ogsa snyd, hvis du udgiver andres arbejde for at vaere dit eget, eller hvis du afleverer dit
eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning hertil.

Du skal vaere pa skolens netvaerk, andet vil blive betragtet som snyd. Du ma ikke kommunikere med omverde-
nen, det er ligegyldigt, hvem du kommunikerer med og om hvad og pa hvilket medie.

Snyd vil medfgre bortvisning fra prgven. Bliver du bortvist fra en prgve, kan du tidligst tage prgven om ved
naeste ordinzere eksamenstermin. Det betyder, at du ikke kan fuldfgre din eksamen som planlagt. | visse tilfeelde
medfg@rer snyd bortvisning fra skolen eller at du far karakteren -3 i den eksamen hvor du har snydt.

Er du i tvivl om nogle praktiske forhold, f.eks. brug af internettet, sa spgrg vagterne. Vagterne ma selvfglgelig
ikke hjzelpe dig med opgaverne, kun med praktiske ting.

1.6 Andre vilkar ved prgver/eksamen for elever med funktionsnedszettelse
Har du psykisk eller fysisk funktionsnedsaettelse, kan skolen pa baggrund af en ansggning tilbyde andre prg-

vevilkar, sa du i prgvesituationen ligestilles med elever uden funktionsnedszettelse. Du skal henvende dig til en
studievejleder, der vil tage stilling til, om du er berettiget til at ga op pa andre prgvevilkar. Det er vigtigt, at du
henvender dig i god tid, saledes at de saerlige prgvevilkar kan taenkes ind i eksamensplanen.

1.7 Legitimation
Gyldig legitimation skal medbringes og fremvises pa forlangende ved alle prgver.
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2. Skriftlige prgver

2.1 Mgdetid ved skriftlige prgver
Skriftlige prgver afholdes fysisk pa skolen. Mgdetiden kl. 8.15, hvor du finder din plads og ggr dig klar med

computer, hjeelpemidler, mad og drikke etc. Dgrene til prgvelokalet lukkes kl. 8.45. Du skal nu frem til, at prgven
er slut eller du har afleveret din opgave, blive siddende pa din plads og ikke kommunikere med andre
eksamensvagten, da der skal veere ro i eksamenslokalet. Fra kl. 8.45 orienteres der om dagens aktuelle prgve.
Skriftlige prgver starter klokken 09.00, medmindre andet tydeligt er annonceret. Prgven starter officielt, nar
den prgveansvarlige igangsaetter prgven.

Mgder du ind efter dgrene er lukket, vil det vaere den prgvesansvarlige, som tager stilling til, om du ma deltage
i proven. Den prgveansvarlige vil vaere en fra skolens ledelse eller en repraesentant for skolens ledelse. Hvis du
far lov til at deltage, bliver din prgvetid ikke forleenget. Hvis du ikke deltager i en prgve pga. forsinkelse, kan du
tidligst komme til prgven i naeste ordinaere eksamenstermin — det vil typisk sige aret efter.

Hvis du kan forudse, at du ikke kan na frem til skolen inden 8.15, skal du kontakte skolen pa (58 55 59 59) og
oplyse, hvorfor du ikke kan na frem i tide. Nar du ankommer til skolen, skal du henvende dig i administrationen.
Hvis skolen accepterer din grund til forsinkelsen (f.eks. bussen punkterede), vil du blive fulgt ned i prgvelokalet.
Hvis skolen ikke acceptere din grund til forsinkelsen (f.eks. glemt at stille vaekkeuret), vil du blive bedt om at
tage plads foran administrationen. Herefter vil du blive fgrt til prgvelokalet efter prgven er sat i gang, hvis den
prgveansvarlige tillader dette.

2.2 Uni-Login
Du er selv ansvarlig for, at du kender dit Uni-login og den kode, der hgrer til. Hvis du er i tvivl, sa spgrg IT i god
tid inden prgveafholdelsen.

2.3 Brug af egen bzerbar computer
Du skal selv medbringe baerbar computer til de skriftlige prgver. Det er vigtigt at du er logget pa skolens netveaerk

med din egen bruger. Hvis du laner en andens computer, skal du selv sgrge for at den er logget pa nettet med
din egen bruger.

Du skal ud over computeren huske at medtage:

e Strgmforsyning

o Hgretelefoner — medbring dem til alle prgverne

e Opdaterede udgaver af diverse programmer, herunder ogsa: Mediaplayer, Flash, Office pakken, Java og
Adobe Reader, samt diverse fagprogrammer.

De elektroniske opgaver er optimeret til at kgre pa Windows- og MAC-platforme. Det betyder, at andre syste-
mer som Chromebooks, Linux, Android m.fl. kan have problemer med at laese de opgaver, skolen far tilsendt
fra Undervisningsministeriet. Du er selv ansvarlig for, at din medbragte baerbare computer kan leese opgaverne.

2.4 Hjeelpemidler ved skriftlige prover
Nar du er til prgve, har du som hovedregel lov til at bruge alle hjeelpemidler — undtagen internettet. | enkelte

fag, ma du dog bruge enkelte hjelpemidler som du kun kan tilga via internettet, fx ordbgger. Hvis dette er

tilfaeldet, har din laerer oplyst dig om dette. Det betragtes derfor som snyd, hvis du benytter Internettet i andre
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tilfaelde.

Alle faglige hjeelpemidler som du @gnsker at have adgang til under prgven, og som kan opbevares lokalt, skal

veere downloadet til din computer for prgvens start. Faglige hjeelpemidler kan vaere undervisningsmateriale,

dine egne notater og arbejder (fx skriftlige afleveringer).

Du skal huske at medbringe baerbar computer (se pkt. 2.3.), blyant eller kuglepen, samt hjaelpemidler til faget

(ordbgger, lommeregner evt. batterier dertil osv.) Mangler du en leerebog, bedes du henvende dig i administra-

tionen. Der udleveres ikke bgger pa prgvedagen. Dog far du til eksamen i matematik udleveret en

formelsamling af skolen.

2.5 Praktiske forhold under skriftlige prgver
Du skal vaere opmaerksom pa, at der under de skriftlige prgver gaelder fglgende praktiske forhold:

Tasker og jakker placeres efter vagternes anvisning.

Du slukker din mobiltelefon, dit Smartwatch og eventuelle andre enheder, som kan etablere forbin-
delse til internettet, og placerer dem efter vagternes anvisninger. Den computer, du skal bruge til at
udarbejde besvarelsen, er selvfglgelig undtaget.

Luk for automatiske beskeder/meddelelser (Mac = “forstyr ikke”). Luk ligeledes Facebook, Dropbox,
ITunes, IMessage, Skype, YouTube og alle andre programmer, der abner automatisk.

Serg for at proceslinjen (Win) — Dockén (Mac) er synlig, sa det er nemt at se, hvad du har abent.

Det er tilladt at hgre deempet musik via hgretelefoner under prgven via din PC/Mac. Musikken skal ligge
pa din computer. Du ma ikke ga online for at hente musik. Hvis vagterne skgnner, at din musik er til gene
for de @vrige elever, skal du skrue ned for lyden. Forstyrrer din musik stadig, skal du slukke helt.

Seet computeren til at gemme Igbende —f.eks. hvert 3. minut. Gem bade pa computerens skrivebord +
virtuelt usb. Gem ofte under nyt navn f.eks. til danskprgven dansk1, dansk2... dansk14.

Alle tilladte hjaelpemidler skal ligge fremme pa bordet ved prgvens start.

Kontroller, at du har faet det korrekte opgavesaet, dvs. du skal kontrollere, at oplysningerne pa opga-
vesaettet stemmer med hensyn til fag, niveau og dato i forhold til den prgve, du skal til.

Nar prgven er igangsat, ma du ikke lane genstande eller hjalpemidler af andre i lokalet.

Ved todelte prgver skal de tilladte hjelpemidler til del 2 lsegges pa gulvet ved siden af dit bord. De ma
f@rst tages op, nar vagterne giver tilladelse.

V. prgven der skrives i handen skriv navn, skole, klasse samt dato gverst pa alt, du afleverer. Brug
sidehoved.

Du skal huske at indseette sidetalsformatet, f.eks. "Side 1 af 7”.

Henvend dig ikke til andre. Vagten tilkaldes ved at raekke handen op.

Du ma ikke forlade prgven for at ryge, kgbe mad eller spise. Du ma kun forlade lokalet i forbindelse
med toiletbesgg.

Skal du pa toilettet, skal du markere, sa vagten kan fglge dig ud.

Du skal tage hensyn til de @vrige i lokalet. Du skal veere stille, nar du forlader din plads f.eks. for at ga
pa toilettet, eller hvis du forlader prgven, fgr tiden er udlgbet.

Hvis der opstar et kortvarigt stremsvigt, forlaenges prgven tilsvarende. Er det mere omfattende, fort-
seetter prgven i handen.

Hvis du forlader prgvelokalet uden tilladelse fra vagterne, betragtes det som afbrydelse af prgven, og
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du kan ikke forsaette din prgve. Du skal henvende dig til den eksamensansvarlige.

Opgavesaet, eksamensspgrgsmal, besvarelser af opgavesat, computere, noter, kladder og andre ef-
fekter, som du har anvendt ved udarbejdelsen af besvarelsen, ma ikke forlade eksamenslokalet fysisk
eller digitalt, fgr prgven er forbi.

Hvis du er i tvivl om noget under prgven, spgrg da vagterne.

2.6 Aflevering af besvarelse ved skriftlige prover

Prgven stopper enten ved udlgbet af tiden, eller nar du afleverer din besvarelse. Du ma ikke ga uden at
have afleveret officielt, dvs. at vagterne har kvitteret for modtagelsen af din besvarelse.

Du er selv ansvarlig for, at alt det, der skal bedgmmes, afleveres. Husk at kontrollere, at du har afleveret
den korrekte besvarelse — det er alene dit ansvar.

Hvis du bliver faerdig f@r tid, ma du gerne ikke tage andet end din mobiltelefon, pung og jakke med dig
fra prgvelokalet. Dine ting kan hentes efter prgvens afslutning, nar vagterne abner dgrene. Husk at det
skal forega i god ro og orden, hvis der er elever, der har forleenget tid til prgven.

Du ma ikke forlade prgvelokalet de sidste 15 minutter, fgr officiel sluttid for prgven. Du skal blive sid-
dende pa din stol uden at samtale med nogen, indtil alle besvarelser er afleveret og talt op.

Den stillede opgave skal afleveres til vagterne.

2.7 Aflevering i Netprgver
OBS! Det er vigtigt, at du, inden de skriftlige eksaminer begynder, ved, hvordan du laver dit tekstdokument om

til en pdf-fil, da du kun kan uploade din besvarelse som et pdf-dokument i netprgver.dk. Du er selv ansvarlig

for at du far afleveret korrekt.

2.8 Specielle forhold ved aflevering i netprgver.dk

Ved prgvens start skal du logge pa netprgver.dk med dit Uni-login.

Du skal aflevere din besvarelse som et pdf-dokument.

Du kan aflevere bilag i et andet format end pdf.

Afleverer du ved en fejl et forkert pdf-dokument, henvend dig da til vagterne, som kan trakke din
afleverede fil tilbage, sa du kan aflevere den korrekte besvarelse.

Din besvarelse bliver kgrt gennem plagiatkontrol.

Husk at seette flueben ved tro- og love-erklzeringen.

Netprgver.dk tjekker Igbende din computers IP-adresse.
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3. Mundtlige prover

Reglerne for skriftlig pr@ve geelder som udgangspunkt ogsa ved mundtlig prgve. Nedenfor omtales szerlige for-
hold ved mundtlig prgve. Prgven starter officielt i det gjeblik, hvor du traekker dit sp@rgsmal. Ved prgver, hvor
der ikke traekkes spgrgsmal, begynder prgven i det gjeblik, hvor du kommer ind i prgvelokalet. Nar du traekker
dit spgrgsmal, skal eksaminator og enten censor eller en repraesentant for skolens ledelse veere til stede. Be-
maerk mundtlige prgver er offentlige.

Ved enkelte prgver skal du traekke sp@grgsmalet op til 48 timer fgr eksaminationstidspunktet. Det vil fremga af
dit skema, hvor og hvornar du skal traekke dit spgrgsmal.

3.3 Mgdetid ved mundtlige prgver
Din individuelle prgveplan indeholder eksaminationstidspunkt for dine mundtlige prgver. Kom i god tid.

Ventetid og ophold i almindelighed henlaegges til faellesarealerne og helst ikke pa gangen .
eksamenslokalerne. Du skal veere stille og vise respekt for dine kammerater, nar der afvikles prgver pa skolen.
Senest 15 minutter inden din prgve starter indfinder du dig v. prgvelokalet. Her vil du blive modtaget af en
vagt, som du afleverer din slukkede mobiltelefon og andre netbaseret devices til. Veer opmaerksom pa
tidspunkt for traekning af spgrgsmal.

3.4 Hjeelpemidler ved mundtlige prgver
Til mundtlig prgve skal du have din egen beaerbare computer med til forberedelse. Du ma ikke tage din

mobiltelefon med ind til forberedelse eller i prgvelokalet. Den er afleveret til vagten.

| nogle fag er der forberedelsestid, og det betyder, at du, efter du har trukket dit spgrgsmal, fglges ind i et
forberedelseslokale. Du ma selvfglgelig ikke henvende dig til andre under prgven, ligesom du heller ikke ma
forlade lokalet, medmindre du bliver syg under prgven eller forberedelsen. Hvis du forlader forberedelseslo-
kalet, betragtes din prgve som afsluttet, og det resulterer i karakteren -3. Hvis du kontakter andre, vil det blive
betragtet som snyd, hvilket medfgrer, at du bliver bortvist fra den eksamen og fgrst kan tage eksamen i naeste
eksamenstermin eller at du far karakteren -3 i den eksamen hvor du har snydt.

Efter prgven forlader du lokalet, mens eksaminator og censor voterer. Herefter far du din karakter oplyst inde
i prgvelokalet. Der er ikke tid til uddybende spgrgsmal.

Hvis du kommer for sent, har du formelt mistet din chance for at komme til prgve, og du ma vente til naeste
ordinzere termin. | nogle tilfeelde vil det veere muligt at komme til prgven pa et andet tidspunkt (f.eks. senere
pa dagen eller dagen efter), og du skal derfor hurtigst muligt give skolen besked, hvis du er forsinket.

Prgve pa basis af rapport, synopsis eller lignende
Skal du til mundtlig prgve pa baggrund af en rapport, en synopsis eller andet, er det en forudsaetning, at du har
afleveret rettidigt. Hvis ikke du har afleveret rettidigt, skal rektor godkende, at du kan ga til prgve.

3.5 Praktiske forhold ved mundtlige prgver
Som udgangspunkt er alle hjaelpemidler tilladt ved pr@ven (Internettet undtaget), dvs. bade i forberedelsesti-

den og under eksaminationen. Det betyder, at du gerne ma medtage noter og bgger under eksaminationen,

men du bgr ikke benytte dig af dem, da du bliver testet i en selvstaendig mundtlig praestation (ud fra en dispo-

sition udarbejdet i forberedelsen). Du ma ikke beholde prgvespgrgsmal eller noter fra din forberedelse, nar du
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har faet din karakter. Alt skal afleveres, inden du forlader lokalet.

4. Klage over prgver

Du kan som elev klage, hvis du mener, at dine arskarakterer eller eksamenskarakterer ikke er retvisende, eller
hvis du mener, at der er omstaendigheder ved eksamensgrundlaget eller prgveforlgbet, som ikke er i orden.
Du kan laese mere om klagemulighederne her:

Klagevejledning-til-eleverne-sommer-2025.pdf

eller pa
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=179722
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